GUATEMALA, 31 DE JULIC DE 2014,

Sefior:

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Seftor Viceministro:

De la manera méas atenta me dirifjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 773-2014 aprobado mediante el Acuerde Ministerial No. 161-2014
correspondiente al mes de Julio del 2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie “A” Numero 00011. '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a} Analizar, revisar y verificar la documentacidn para el cumplimiento de la legislacidn
respectiva,

b) Investigar y recopilar bases legales dentro y fuera de la institucidon que sirva de
herramienta para la optimizacién de labores.

¢} Apovar en el seguimiento de las actividades por el departamento financiero.

d) Llevar el archivo de toda la documentacidn entregada a las diferentes jefaturas de la
Direccidn General del Deporte y La Recreacién.

e) Revisidn de documentacién de soporte de eventos de cotizacion y licitacion que ingresan
en la seccidn de contabilidad.

f} Y otras atribuciones gque asigne el jefe inmediato.

RESULTADOS OBTENIDOS:

s Serealizd el procedimiento de la entrega de los expedientes a i]quidar.

o Se solicitd a los proveedores la entrega de papelerias pendientes con mayor rapidez.

e Se realizd la elaboracién de consolidaciones y adjudicacién de los expedientes de deuda
2010, 2011 y 2012.

e Se realizé el archivo correspondiente de expedientes de deudas anteriores.

s Se llevo a cabo las diferentes atribuciones asignadas por el jefe inmediato.

¢ Se recopilo la informacidn y documentacién para conformar el expediente a liquidar.
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